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ANEXO |
Formulério para Controle de Usuéario

INSTRUGOES NORMATIVAS

Assunto: Instrucdo Normativa

Processo: 007733-24.00/14-8 GOVERND DD ESTADD

RID GRANDE DO SUL

SECAETARIA BA MOMIRITTRACAD
£ DS AECURSES HIMARMES

INSTRUGAO NORMATIVA n° 05/2014

DIPES - Divisdo de Pessoal e Desenvolvimento de RH

Define e normatiza os procedimentos que envolvem autorizagéo, Fone: 32887314 / 3288-1315 / 3285 1283 / 3285-12685 / 3288-1264
alteragdo e retirada de acessos de usuarios no ambiente informatizado = e
da SARH. FORMULARIO PARA CONTROLE DE USUARIO

Deve ser preenchido eletronicamente & enviado para o E-mail: atendimento-dipesfcarh rs.govbr)

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAQ/:\O E DOS RECURSOS HUMANOS adjunto, no uso de suas
atribuicdes, em conformidade com o artigo 35, inciso VI da Lei 13.601, de 01 de janeiro de 2011, visando a necessidade
definir e normatizar, de forma eficiente, a sistematica de controles de acesso dos usudrios da Secretaria, atendendo a
Portaria N° 11/2014 e a pratica comum aplicaveis.

DADOS DO REQUISITANTE

Nome: 1D: Vinculo:
Departamento Divisdo/seco Ramal

RESOLVE:

™ Estou ciente da portaria n® 011/2014 e da Instrugao Nonmativa n® xx/2014,

Art. 1°. S&o usudrios os servidores, os estagiarios e os funcionarios terceirizados que tenham acesso ao ambiente

informatizado da SARH. “Ingresso
© Remocdc Lotacdc anterior:
Art. 2°. O ambiente informatizado, cujo acesso € disciplinado por este documento, é composto por dominio de rede, -
. - . . . . & Egresso A contar de: i
Internet e Sistemas Aplicativos Corporativos (Procergs) e Departamentais (locais) utilizados pela SARH.
DADOS DO USUARIO
| — O acesso aos sistemas corporativos da PROCERGS ocorrerdo a partir da inclusdo do usuéario no SOEWEB,
SOEIBM ou diretamente no sistema. M :
ome:
Departamento: Divisdo/secdo: Ramal:
Il — O acesso aos Sistemas Departamentais da SARH/RS serd autorizado conforme a necessidade do usuério na |
Unidade Organizacional. - -
™ Servidor 1D Vinculo:
I Estagiario [Matrcula:

Art. 3°. A solicitacdo de autorizagéo, alteracédo e retirada de acessos de usuarios ao Ambiente Informatizado sera
mediante o preenchimento do formuléario de Controle de Usuério (Anexo Unico) pelo gestor ou servidor designado de cada ™ Terceirizado RG:
Unidade Organizacional.

ASSINALE, dentre as opcBes, o gue o usuario necessita para desempenhar suas atividades

Paragrafo Unico — Cabe ao gestor informar, previamente, por e-mail corporativo proprio os servidores designados
para o preenchimento e envio do formulério. I Criacdo de usuario (login}
I™ Criacde de usudric de e-mail
Art. 4° - E de responsabilidade do gestor todas as solicitagdes de autorizac&o, alteragéo e retirada de acessos de
usuérios ao Ambiente Informatizado.

I™ Acezzo a internst
I™ Acezzo ao sistema SARH (uzado pela DIPES, DIMAT, DIFIN, DIARP & DIM AS)

Art. 5° - E de responsabilidade do administrador do sistema analisar todas as solicitagdes de autorizagao, I™ Acesso ao sistema FPE (Zolicitacdo de Material} | Informaro n® do CFF . .
alteragao e retirada de acessos de usuarios, devendo ser justificado em caso de indeferimento.

Art. 6° — Compete a Divisdo de Pessoal e Desenvolvimento de Recursos Humanos (DIPES) receber, conferir e
encaminhar aos administradores de sistemas as solicitagdes do gestor da unidade organizacional referentes a servidores e
estagiarios.

Art. 7° — Compete ao Departamento de Administragio do Centro Administrativo Fernando Ferrari (DCAFF) receber, [ Acesso ac sistema AAP (Usado pele APERE]
conferir e encaminhar aos administradores de sistemas as solicitagdes do gestor da unidade organizacional referentes a
funcionarios terceirizados.

™ Acesso ae GPE (usado pele DEAPE )

i ; ’ . . . ) I Acezso ae SGH
Art. 8° — O procedimento de autorizagéo, alteracdo e retirada de acessos de usuarios no ambiente informatizado

seré realizado pelos administradores de sistema: I™ Acesso ap RHE
| - Divisdo de Protocolo, Arquivo e Informacdes (DIPRO) para os sistemas SOEIBM, SPI e LIC-SARH; I Acesso ao BI RHE (usade pele DEARH)
Il — Divisdo de Informética (DINFO) administrar a rede, o correio eletrbnico corporativo e para 0s sistemas I™ Acesso ac Klassmatt

SOEWEB, FPE, SARH, FOP e site da SARH; ™ Acesso ao VW3S - site da SARH (usade pela ASCONM]
Il — Subsecretaria da Administragdo Central de Licitagdes (CELIC) para os sistemas LIC, COE, Klassmatt, I Acessc ao C O (usado psla CELIC & DIMAT)
SOEWEB e SOEIBM (CELIC);

r . e A i A 3
IV - Departamento de Pericia Médica e Satde do Trabalhador (DMEST) para o sistema SPI-DMEST; Acesso ao site da CELIC {usado pela CELIC)

V — Departamento de Administragdo dos Recursos Humanos (DEARH) para os sistemas SGM, ING, SAN, RHE e rLc
BI-RHE; I~ FOP (usado pela DIPES & DIWAN)
VI — Departamento de Administragdo de Patriménio do Estado (DEAPE) para o sistema GPE; r =P
VIl — Departamento de Arquivo Publico do Estado (APERS) para o sistema AAP; I Acezso ac AFE/CADIN/CEIL
VIII — Departamento de Transportes do Estado (DTERS) para o sistema CFV. ™ Acesso ao SAN (usado pelo DMEST)
Parégrafo Unico — Novos sistemas que vierem a fazer parte do ambiente informatizado da SARH deverdo seguir as ™ CFV [usado pelo DTERS)
disposicdes desta Instrugdo Normativa.
ACESS0O A PASTA DE REDE
Art. 9° — O formulario e demais comunicagfes pertinentes a esta Instrugdo Normativa deverdo ser encaminhados Nivelde acesso: | @B Lettura (O Leftura e Ateracio | @ Leitura, Atteracio e Excluséo

via correio eletrdnico corporativo proprio.

Nome da pasta de rede:

Art. 10° — Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

-

Luiz Antdnio Philomena,
Secretéario de Estado da Administracao
e dos Recursos Humanos, adjunto.
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==} Casoseja necessdno alguma outra liberagdo, informe abaixo:

e Arie Grficas

PUBLICAGOES E ASSINATURAS

n3288.9756

www.corag.rs.gov.br
i.A.R.H., em Porto Alegre, novembro de 2014.
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