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Porto Alegre, sexta-feira, 29 de janeiro de 2016

INSTRUGOES NORMATIVAS

INSTRUCAO NORMATIVA TE N° 01, de 27 de janeiro de 2016.

Disp8e sobre a contratagdo, pela Administragdo Publica Estadual, de servigos, continuados ou néo,
e sobre o submédulo “Contratos de Servigos Terceirizados — CST”, do sistema Financas Publicas do
Estado - FPE.

O SUBSECRETARIO DO TESOURO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, no uso da atribuicdo
que lhe confere o inciso Il do art. 6° da Lei Complementar n° 13.453, de 26 de abril de 2010, e com
base no art. 18 do Decreto n® 52.768, de 15 de dezembro de 2015, e

Considerando a necessidade do aprimoramento da gestdo de contratos de prestacdo de servigos
continuados pelo Poder Executivo;

Considerando os objetivos especificos do Programa de Qualidade do Gasto, instituido pelo Decreto
n° 50.184, de 25 de marco de 2013, em especial quanto ao aprimoramento dos precos referenciais
para contratagdo de servigos na Administracdo Publica;

Considerando a necessidade do estabelecimento de parametros referenciais na elaboragdo e analise
de contratos de prestacéo de servigos, objetivando a otimizacdo da despesa publica; e
Considerando o disposto na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteracgdes,

EXPEDE a seguinte Instrugdo Normativa:

Art. 1°. Todos os contratos de prestagdo de servigos, continuados ou néo, deveréo ser cadastrados
no submadulo “Contratos de Servigos Terceirizados — CST”, do sistema Finangas Publicas do Estado
- FPE.

§ 1°. As informag6es decorrentes de alteragdes contratuais e reajustes deverdo ser incluidas no CST
depois da formalizagdo do ajuste.

§ 2°. Os contratos referentes a obras e servicos de engenharia, assim como os contratos de locagdo
de imdveis, serao cadastrados em submoédulo especifico do FPE, conforme Decreto n® 50.152, de 14
de marcgo de 2013.

Art. 2°. Para os efeitos desta Instru¢cdo Normativa, considera-se:

| - SERVICOS CONTINUADOS aqueles servicos auxiliares, de necessidade permanente a
Administracdo para o desempenho de suas atribui¢cdes, cuja interrupgdo possa comprometer a
continuidade de suas atividades;

Il - SERVICOS CONTINUADOS PADRONIZADOS aqueles em que ha a publicagéo de especificagbes
técnicas e planilhas de custos e formagao de pregos pela Secretaria da Fazenda por meio de Instrucéao
Normativa do Tesouro do Estado;

Il - TERMO DE REFERENCIA o documento que devera conter os elementos técnicos capazes
de propiciar a avaliacdo do custo, pela Administracdo, com a contratagdo e os elementos técnicos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o servigo e orientar a
execucao e fiscalizagdo contratual;

IV - ITEM DE SERVICO a identificagcdo do objeto do contrato no CST por intermédio de classificagao
em grupos e subgrupos predefinidos e expressos por uma codificagdo numérica onde se agrupam
objetos semelhantes;

V — FOLHA DE INFORMACAO o documento gerado pelo CST a partir do pré-cadastro;

VI - PRE-CADASTRO a primeira etapa do procedimento de contratacdo de servicos no sistema FPE;
VIl - UNIDADE DE MEDIDA a unidade em que ser4 mensurado o item de servigo;

VIII - PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS o documento a ser apresentado pelos
proponentes contendo o detalhamento dos custos que comp8em 0s pre¢os unitarios e global;

IX - ACORDO DE NIVEL DE SERVICO o instrumento para avaliacdo da qualidade dos servicos,
opcionalmente adotado no edital de licitagdo. Trata-se de ajuste escrito, anexo ao contrato, entre o
prestador de servigos e o 6rgdo, autarquia ou fundacéo contratante, que define, de forma objetiva,
0s niveis esperados de qualidade da prestacao do servigo e respectivas adequagfes de pagamento,
indicando parametros de desempenho, que servirdo para aferir mensalmente a execugéo dos servigos
pelo contratado; e

X - PRODUTIVIDADE DE REFERENCIA aquela considerada aceitavel, sendo expressa pelo
quantitativo fisico do servico em questéo para determinada unidade de medida adotada.

Art. 3°. As contratacdes deverdo ter seus objetos definidos de acordo com os itens de servi¢o e as
unidades de medida disponiveis no CST.

Art. 4°. O cadastramento do contrato de prestacéo de servicos no CST devera seguir o fluxo constante
no Anexo Unico desta Instrucio Normativa.

Art. 5°. A contratacdo de servicos continuados ndo padronizados serd sempre precedida da
apresentacdo do Termo de Referéncia, que devera ser preferencialmente elaborado por técnico
com qualificacdo profissional pertinente as especificidades do servico a ser contratado, devendo ser
justificado e aprovado pelo responsavel pela contratagéo.

Art. 6°. A contratagéo de servigos continuados padronizados utilizara Termo de Referéncia, Edital e
Contrato padronizados, conforme modelo definido por Instru¢do Normativa do Tesouro do Estado,
para fins de instrucéo do processo pelo solicitante.

Paragrafo Unico. O CST e os sistemas de gestéo de contratos e de licitacdes serdo gradativamente
modificados para disponibilizar o Termo de Referéncia, o Edital e o Contrato padronizados.

Art. 7°. Deverédo constar do Termo de Referéncia para a contratacdo de servicos continuados nao
padronizados, no que couber:

| - ajustificativa da necessidade da contratacéo, dispondo, dentre outros, sobre:
a) motivacéo da contratacéo;

b) beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratacao;

c) agrupamento de itens em lotes;

d) natureza do servico;

e) inexigibilidade ou dispensa de licitagdo, se for o caso; e

f) referéncias a estudos preliminares, se houver;

Il - 0 objeto da contratagcéo e a unidade de medida;

Il — os quantitativos mensais expressos na unidade de medida, com os locais e horarios de prestagao
de servigo;

IV - a descricdo detalhada dos servigcos a serem executados, e das metodologias de trabalho,
evidenciando:

a) frequéncia e periodicidade;

b) procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas;

c) deveres e disciplina exigidos; e

d) demais especificacdes que se fizerem necessarias;

V — descrigcao dos uniformes, materiais e equipamentos a serem fornecidos pela contratada;

VI - descricéo dos bens, equipamentos e instalagdes que a Administracéo disponibilizara a contratada
para a execugéo dos servicos;

VIl - a produtividade de referéncia, quando cabivel; e
VIl — as obrigacdes da contratada e da contratante, especificas quanto a execucéo do objeto.

Art. 8°. Os servigos seréo contratados e remunerados pela unidade de medida definida no Termo de
Referéncia, adequada a afericdo de resultados em termos de quantidade e qualidade, conforme a
natureza dos servigos.

Art. 9°. Para a geragéo do pré-cadastro sdo obrigatorias as seguintes informacdes:

| — namero do 6rgéo;

Il - nimero da unidade orgamentéria (U.O.)

Il - nimero da unidade executora (U.E.);

IV - nimero do expediente administrativo;

V - descrigcao do objeto a ser contratado; e

VI - tipo do(s) item(ns) de servigco(s), a unidade de medida e a quantidade a ser contratada.

§ 1°. Para os itens de servigo ndo padronizados seréa obrigatério informar também o valor orgado, de
acordo com o § 2° do art. 5° do Decreto n® 52.768, de 15 de dezembro de 2015.

§ 2°. O sistema emitirda a FOLHA DE INFORMAGAO com base nas informagdes de que tratam o
caput e o § 1° deste artigo.

Art. 10. A conclusédo do cadastro do contrato no CST sera realizada ap6s a formalizagdo do ajuste,
com a insercao das demais informagdes contratuais, complementares as do pré-cadastro.

Art. 11. Nas licitagbes para contratacéo de servigos continuados, as propostas deverdo ser elaboradas
em valores vigentes a data do Ultimo dissidio, acordo ou convengdo coletiva das categorias
profissionais abrangidas na execug¢ado do objeto contratual.

Art. 12. Aplica-se o disposto nesta Instru¢do Normativa as contrataces com dispensa ou
inexigibilidade de licitag&o.

Art. 13. Constitui obrigacéo funcional do fiscal do contrato 0 acompanhamento e a fiscalizagéo das
condic¢des contratuais, objetivando a adocéo, em tempo habil, dos ajustes e providéncias necessarios
para a obtengéo dos resultados pretendidos pela Administragdo Publica Estadual.

Art. 14. Os casos omissos e duvidas suscitadas deverdo ser submetidos ao Tesouro do Estado, da
Secretaria da Fazenda.

Art. 15. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagédo.

Leonardo Maranhé&o Busatto,
Subsecretario do Tesouro do Estado.

Codigo: 1591430

ANEXO UNICO
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