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Legislacao Que Rege o DEPLAN/CELIC:

rs.gov.br

DECRETO N2 49.291, DE 26 DE JUNHO DE 2012, que institui a Subsecretaria da
Administracdao Central de Licitagdes - CELIC, mediante transformacao da Central de Compras
da Administragao Publica Estadual — CECOM (disponivel no site da CELIC).

Art. 32 - A CELIC terd a seguinte estrutura:
(...)
[Il - Departamento de Planejamento de Licitac¢des;

Art. 72 - Ao Departamento de Planejamento de Licitacdes compete:
- administrar as solicitacdes de bens, servicos, obras e outros itens dos

Org3os do Estado;

- fazer estudos para estabelecer a estratégia de compra incluindo pesquisa
de preco;

- administrar a padronizacao de bens, servicos, obras e outros itens.

- Instrucgdes de Trabalho que disciplinam as atividades desenvolvidas pelas Equipes.

- Site da CELIC.




Legislacao

Lei Federal n? 8.666/1993: regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitacbes e contratos da Administracao Publica e da outras
providéncias.

Lei Federal n? 10.520/2002: institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de
licitacdo denominada pregao, para aquisicao de bens e servicos comuns, e da outras
providéncias.

Lei Estadual n? 13.191/2009: DispGe sobre o pregdo eletrénico no ambito do Estado
do Rio Grande do Sul e da outras providéncias.

rs.gov.br




Legislacao

Decreto Estadual n? 54.273/2018: institui modelos-padrdo de editais de licitacdo, de
termos de contratos e de outros instrumentos complementares no ambito da
administracao publica estadual.

- Pregao Eletronico para Servigos Terceirizados com Dedicacao Exclusiva de Mao de Obra
- Pregao Eletronico para Servigos Terceirizados sem Dedicagao Exclusiva de Mao de Obra
- Pregao Eletronico para Servicos Terceirizados Nao Continuados

- Pregao Eletronico para Fornecimento de Bens e Materiais

- Pregao Eletronico para Servicos Comuns de Engenharia

- Concorréncia para Obras e Servigos de Engenharia

- Tomada de Pregos para Obras e Servigos de Engenharia

- Convite para Obras e Servigos de Engenharia

- Locacdo de bem imovel

rs.gov.br




Servicos
Continuados e
Nao Continuados



SERVICOS CONTINUADOS sao aqueles servicos auxiliares, de
necessidade permanente a Administracao para o desempenho
de suas atribuicdes, cuja interrupcao possa comprometer a
continuidade de suas atividades (art. 32, Dec. n® 52.768/2015).

SERVICOS NAO CONTINUADOS ou CONTRATADOS POR ESCOPO
sao aqueles que impoem aos contratados o dever de realizar a

prestacaio de um servico especifico em um periodo
predeterminado.

rs.gov.br




Termo de Referéncia

O OBIJETO DA PRESTACAO DOS SERVICOS
U JUSTIFICATIVA

O LOCAIS DA PRESTACAO DO SERVICO
(quando for o caso)

O HORARIOS DA PRESTACAO  DOS
SERVICOS (quando for o caso)

O DESCRICAO DOS SERVICOS

O FORMA DA PRESTACAO DOS SERVICOS

rs.gov.br

O INFORMACOES RELEVANTES PARA O
DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

O PLANILHA DE CUSTOS ESPECIFICA (se for
0 caso)

0 OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO
CONTRATADO

d FORNECIMENTO DE MATERIAIS E
EQUIPAMENTOS (quando for o caso)

O OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATANTE




» O art. 40, inciso | da Lei n° 8.666/93 prevé que a descricdo do objeto seja sucinta
e clara.

» Sumula n® 177 do TCU :“A definicdo precisa e suficiente do objeto licitado

constitui regra indispensavel da competicdo, até mesmo como pressuposto do
postulado de igualdade entre os licitantes, do qual € subsidiario o principio da
publicidade, que envolve o conhecimento, pelos concorrentes potenciais das
condicdes basicas da licitacdo, constituindo, na hipotese particular da licitacdo

para compra, a quantidade demandada uma das especificagcdes minimas e

essenciais a definicdo do objeto do pregao.

rs.gov.br - .




A presente Contratacao tem como
objeto a prestacdo de servicos de
limpeza e higieniza¢ao, a ser realizado
nas dependéncias da Secretaria de
XXX, situada na Rua XXXXXXXX, n¢°

0000, bairro XXXX, no municipio de

Porto Alegre/RS, sendo prestados por
02 (dois) postos de trabalho com carga

horaria de 08 horas diarias, das 08h as
18h, de segunda a sexta-feira, com
fornecimento de equipamentos e
materiais de uso continuo.

rs.gov.br




Folha de Dados para Pregéao Eletronico

Servigcos Continuados Sem Dedicacao Exclusiva de Mao de
Obra

RESPONSAVEL PELA LICITACAO:
Nome:
E-mail:

Telefone para contato:

» Responsdvel e seu substituto;

» E-mail e telefone dos responsdveis e do departamento, setor, equipe, etc.

rs.gov.br - .




Cooperativa de Trabalho

3) Quanto a participacdo de Cooperativas de Trabalho (CGL 4.2.7)

Por padrao, a CGL 4.2.7 menciona que sera permitida a participacao de COOPERATIVA DE
TRABALHO. Somente podera ser alterada desde que devidamente justificado no processo,
em documento separado da folha de dados o qual deve ter o titulo “JUSTIFICATIVA PARA
NAO PARTIEIPA(;E.D DE COOPERATIVA DE TRABALHO", emitido pela Assessoria Juridica
do drgio/entidade demandante da licitacao, considerando a NOTA abaixo. Neste caso
devera ser alterada a Folha de Dados CGL 4.2.7 para “Nao sera permitida a participacgo de
Cooperativa de Trabalho”, excluindo o restante do texto.

A justificativa estara sujeita a analise e aceitagao por parte da CELIC.

NOTA:

A contratacdo de Cooperativas de Trabalho somente poderd ocorrer quando, pela sua natureza, o servico a ser
contratado evidenciar:

a) a possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de modo a ndao demandar relagdo de
subordinagdo entre a cooperativa e os cooperados, nem entre a Administragdo e os cooperados; e

b) a possibilidade de gestio operacional do servico for compartilhada ou em rodizio, onde as atividades de
coordenagdo e supervisdo da execucdo dos servigos, e a de preposto, conforme determina o art. 68 da Lei
federal n2 8.666/1993, sejam realizadas pelos cooperados de forma alternada, em que todos venham a assumir
tal atribuico.

rs.gov.br




O Para Servigcos sem dedicacéo exclusiva de mao de obra, por
padrao, SERA permitida a participacdo de cooperativa de
trabalho, salvo justificativa da Assessoria Juridica do Orgéo.

O Para Servicos com dedicacéo exclusiva de méo de obra NAO
SERA permitida a participacdo de cooperativa de trabalho (Art.
15 do Dec. Estadual n°® 52.768/2015).

rs.gov.br




Critério de Julgamento

CGL73 [Indicar os cntéros utilizados para a formacdo do preco de contratagio de
acordo com a especificidade dos servigos que compdem o objeto contratual]
(Exemplos: unitarto por umdade demandada/por servigo prestado/desconto
percenfual sobre consumo/percentual sobre o fornecimento/preco global
anual/hora trabalhada, etc.)

* Menor valor global,;

 Menor valor global mensal,;

* Menor valor global, respeitando os unitarios;
* Menor valor unitario;

* Maior desconto.

rs.gov.br




Subcontratacao

CGL7.12 [No] / [Sera] permutida a subcontratagéo.

valor total do contrato, conforme deserito no termo de referéncia.

» Percentual maximo de 30% do objeto (acima disso deve ser justificado).

» Indicar no Termo de Referéncia a parte do objeto subcontratada.

rs.gov.br




Documentos Complementares de Habilitacao

rs.gov.br

CGL 13.7.1

[Nao aplicavel]/[Inserir outros documentos de habilitacio complementares aos
exigidos no item 13, conforme a especificidade do objeto]

NOTA: Poderdo ser exigidos, entre outros documentos:

a) Declaragdo do licitante de que visitou o local designado, com pleno
conhecimento da area, para a realiza¢do dos servigos, objeto do presente
certame.

b) Declara¢do do licitante de que dispora para a execugdo do contrato de
instalagoes, pessoal qualificado e aparelhamento técnico adequado e
disponivel para cumprir o objeto da licitagdo.

¢) Prova de atendimento a requisitos legais previstos em normas especificas

d) Demais exigéncias desde que plenamente justificadas e comprovadas a

pertinéncia, pela Assessoria Juridica do demandante da licitagdo




rs.gov.br

Exemplos de Requisitos legais de normas especificas

> Servigos que exijam Registro em algum Conselho Profissional:
o CREAou CAU
o CFTouCRT
o COREN

> Seguros - Registro ou Inscricdo na SUSEP
> Licenciamento Ambiental (FEPAM)
> Ageéncias Reguladoras:

o ANAC
o ANATEL




Prazo para Assinatura e Vigéncia do Contrato

CGL16.1 [Inserir prazo para a asstnatura do contrato]
O adjudicatarto tera o prazo de ................. , apos formalmente convocado,

para asstnar o contrato.
> CGL 16.1 - Definicdo do Orgdo demandante conforme a caracteristica do servico;

» CGL 16.4 - Inserido pela CELIC nos servicos continuados (12 meses);

v Preenchido pelo Orgdo demandante nos servicos ndo continuados.

rs.gov.br




Local de Prestacao do Servico

CGL 16.5 [Inserir o(s) local(ais) da prestagdo do(s) servigo(s), quando couber]

» Local de execucdo do Servico

» Local de entrega do objeto

rs.gov.br




Demais Obrigacoes do Contratado

rs.gov.br

CGL 203

[Indicar demais obrigagdes do contratado que sejam especificas ao objeto
contrafual e que ndo constem na Clausula Décima da Minuta de Contrato. ]

» CGL 21.3 para Servicos com dedicacdo exclusiva;

» Clausula Décima da Minuta de Contrato;

» ObrigacOes repetidas ou contraditorias.




Garantia Contratual

CGL 21.1

[Sera solicitada)/[Nao sera solicitada] Garantia de Cumprimento do Contrato

a) A garantia podera ser realizada em uma das seguintes modalidades:

I - caucdo em dinheiro ou Titulo da Divida Publica, devendo este ter sido
emitido sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liqudagdo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados
pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda;
II - seguro-garantia;

III - fianca bancaria, conforme modelo contido no Anexo VIIL.

b) O adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias a contar da assinatura do contrato,
prestara garantia no valor correspondente a ....... % (..) [ndo excedendo a
5%] do valor total contratado, que sera liberada apds a execucido do objeto da
avenca, conforme disposto no art. 56 da Le1 federal n°® 8.666/1993, desde que
cumpridas as obrigagdes contratuais.

b.1) O prazo para apresentacdo da garantia podera ser prorrogado por igual

periodo a critério do contratante.

rs.gov.br

» Percentual da garantia
definido pelo
Demandante (até 5%);

» Obrigatoria a exigéncia
para Servicos com
dedicacao exclusiva de
mao de obra (Art. 13 do
Decreto  Estadual n?
52.215/2014).




Servicos Continuados Com Dedicacao Exclusiva de Mao de

Obra

1 Postos de trabalho (Vigilancia, Limpeza, etc.)

v Incluir a Convencédo Coletiva de Trabalho (CCT)

vigente da Categoria

v Limpeza - informar no TR grau de insalubridade

aplicado (médio ou maximo)

rs.gov.br




» Preco de Referéncia — Planilha (Dec. 52.768/2015)

rs.gov.br

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS DE SERVICOS CONTINUADOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA (ANEXO 11l -
DECRETOS 52.768 de 15.12.2015 e 54.273 de 10.10.2018)

PROCESSO: 19/2148-0000303-5 REGIME DE TRIBUTACAO: LUCRO REAL
LICITACAO/EDITAL | ABERTURA: | |
Categoria/Posto de Trabalho-CBO Auxiliar de Limpeza Quantidade de HORAS/MES 200
Regime de trabalho: 40h |Seg 3 sex | Médio 20%
Ne
SINDICATO/ENTIDADE DE CLASSE SINDASSEIO 1]
Empregado
INSALUBRIDADE
Origem do saldrio CCT MTE RS000092/2019 Maximo 40%
Ne
Outras observagbes: Porto Alegre 1
Empregado
L ) SEEAC
Salario Normativa CCT 220 1.083,96
SINDASSEIO
ISSON Porto Alegre Aliquota 2,50%
Vr. Unitdrio 4,70
Tarifa Transporte - Cldusula 212 ccT Dias 22
VT p/dia 2
Desconto 6%
Vr. Unitdrio 16,73
Auxflio Alimentagdo - Cliusula 193 ccT Dias_ 22
VA p/dia 1
Desconto 19,00%
Plano Beneficio Social Familiar - Cldusula 222 CCT Vr. Mensal 15,02
D5R - Descanso Semanal Remunerado Aliquota 20,00%




» Principais postos - valor de referéncia no Site da CELIC

Outros Servigos

Relagio de FAMILIAS

Prego Leite - IEPE

Consulta andamento do
processo (SPIVPROA)

Marcenaria da SEPLAG

Postos de trabalho -
Valores de referéncia

Sobre a CELIC

rs.gov.br

Tabela de valores de referéncia para contratacao de posto de trabalho
Agosto 2019

Para defini¢io de SRO utilizar o valor da coluna “Prego de referéncia” multiplicado pelo nimero de
postos contratados.

Estes valores poderdo sofrer variacdo pela CELIC apés andlise do termo de referéncia.
Foram considerados o ISSQN de 5% e o valor da tarifa de 6nibus de Porto Alegre.

R e s
referéncia
Auxiliar de Limpeza - insalubridade 20% |4 horas - segundaasexta [Sim _ |RS 2.460,43 |
Auxiliar de Limpeza - insalubridade 20%
Copeiro  |6horas-segundaasexta [Sim _ [RS 3.134,10 |
Copeiro  |8horas-segundaasexta [Sim  |RS 4.047,81 |
Motoristadeautomével __________|8horas-segundaasexta [Ndo _[RS 4.915,51 |



ANS (Acordo de Nivel de Servico) - CGL 17.1

>17. DO ACORDO DE NIVEL DE SERVICO

17.1. Nas condi¢des indicadas no Anexo | — FOLHA DE DADOS (CGL
17.1), podera ser estabelecido Acordo de Nivel de Servico — ANS por meio
de ajuste escrito, anexo ao contrato, entre o adjudicatario e o 6rgao ou
entidade, que define, de forma objetiva, os niveis esperados de qualidade da
prestacdo do servico e respectivas adequacbes ao pagamento mensal,
indicando parametros de desempenho, que servirdo para aferir a sua
execucao pelo contratado.

>CGL 17.1
[---]

c) Avaliacao: os itens a serem avaliados sao aqueles indicados no Termo de
Referéncia (Formulario de Avaliacdo do Nivel de Servico).

rs.gov.br - .



Observacoes
>
>
>
>
>
>
>

rs.gov.br

Solicitacao de Documentos em Word.

Aprovacdo do Orgdo Demandante.

Informar a necessidade de Publicacdao no DOU.

Indicacao de clausulas especificas (Convénios e recursos federais).
Declaracao de Nao Direcionamento nao é mais necessaria.
Servicos de Informatica encaminhados para CETIC.

Aprovacao da ASJUR, CAGE e PGE (quando for o caso).




Dotacéo Orcamentéria

O processo deve ser instruido com SRO ou Parecer JUNCOF (art. 12 do Decreto n° 54.518, de 28 de
fevereiro de 2019):

“Art. 12. Os procedimentos licitatorios deverdo estar acompanhados das respectivas Solicitacdes de

Recursos Orcamentérios — SROs, devidamente atendidas, em valor suficiente para atender a execucao

prevista para o exercicio corrente, ou de parecer favoravel da JUNCOF, hipotese que podera exigir o

contingenciamento da dotagdo orcamentéria.”

- A SRO deve estar com a situacao “Atendida”, deve constar o numero do processo ou 0 objeto no

documento, deve ser do mesmo ano do exercicio corrente e deve ter valor suficiente para atender a

execucao prevista para o exercicio corrente.

- Obs.: para Registro de Pre¢os nédo ha necessidade de SRO ou Parecer JUNCOF.
rs.gov.br




SRO: 008070
Exercicio: 2019

Tipo: \ Liberagdo
Situacdo: Atendida
uo: 44.01 |
Responsavel: 31087116

Assunto UFIN:

4401.0010 LicitacOes

8000 REC PROFPRIOS - AUTARQUIAS

Data Envio: 06/03/2019

Data Ultimo Despacho: 0&6/03/2019

Data Atendimento: 0&6/03/2019

Data Lancamento: 06/03/2019

Prioridade Gowverno: VETDs]

Recurso:

Modalidade Cota: 01 COM COTA

Tipo Cota: 110 CUSTEIO EXECUTIVO
Més Cota Lib: o3

Tipo Fluxo: 01 Geral

Tipo Operagdo:

Observacdo:

27 OUTROS

SRO Analisada?

Documento(s) anexo(s)? MN3o

Atendimento Automatico.

PROCESSOS

17/2444-0048554-8

ITENS

Projeto
Subprojeto
Subtipo Cota

Matureza Despesa até Elemento

MNatureza Despesa até Rubrica

valor

4279 APO ADM QUAL INFRA-DETRAN
00001

427901 APO ADM QUAL INFRA-DETRAN

3.3.90.39 OUTROS SERV. DE TERCEIROS

3921 LOCACAO DE MAQUINAS E EQU

617.792,80

TOTAIS

Mat. Dsp. até Elemento

valor

3.3.90.39 OUTROS SERV. DE TERCEIROS

Total:
Saldo Recurso antes Atendimento

617.792,80

R$ 617.792,80

R$ 32.008.933,69



Declaracao do Ordenador de Despesas

O processo deve ser instruido com Declaracdo do Ordenador de Despesas quando houver previsdo de
execucao da referida despesa para exercicio futuro (Paragrafo unico do art. 12 do Decreto n°® 54.518, de
28 de fevereiro de 2019):

“Paragrafo Unico. Nos casos em que houver previsdo de execucdo da referida despesa para exercicio

futuro, o procedimento licitatério devera estar acompanhado de declaracdo do ordenador da despesa.”

- O modelo da Declaracdo do Ordenador esta disponivel no site da CELIC (www.celic.rs.gov.br), na

aba “Folhas de Dados e Modelos”.
- A Declaracédo do Ordenador deve ser assinada pelo mesmo ordenador de despesas que consta no
documento e constar o valor igual ao definido no preco de referéncia.

- Obs.: para Registro de Precos ndo ha necessidade desta declaracéo.

rs.gov.br



http://www.celic.rs.gov.br/

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
(6rgio do Estado)

Declaragio do Ordenador de Despesas

Eu, (ordenador de despesa), (nacionalidade), (estado civil), (n? da carteira de identidade),
((n% do CPF), (enderego), no uso de minhas atribui¢des legais e em cumprimento as
determinacdes dos artigos 16 e 17 da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, na
qualidade de Ordenador de Despesas, DECLARQO, sob pena de responsabilidade civil e
administrativa, nos termos da legislacdo vigente, existir adequagdo orgamentaria e
financeira com a lei or¢amentdria anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a
Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente para realizar a seguinte despesa:

Unidade Orgamentaria:
Projeto/Atividade:
Programa:

Natureza da Despesa:
Valor:

Recurso:

DECLARO, ainda, que a despesa sera prevista ng(s) orcamento(s) do(s) exercicio(s)
subsequente(s) e sua execug¢do ndo ultrapassara os limites estabelecidos para o proximo
exercicio financeiro nem afetara as metas previstas na Lei de Diretrizes Or¢gamentarias.

Por fim, DECLARO estar ciente de que a referida despesa sera considerada ndo autorizada,
irregular e lesiva ao patrimdnio publico caso nao seja verificada essa disponibilidade
orcamentdria e financeira.

(Municipioe), (data)

(ordenador de despesa)
(cargo/funcao)




Equipe de Planejamento - EPLAN

rs.gov.br

Servicos e obras de engenharia

Permissao e Concessao de uso

Alienacdo de bens moveis e imoveis
Licitacdo Publica Nacional

Concorréncia internacional

Regime Diferenciado de Contratagoes - RDC

Outros




Obras e Servicos de
Engenharia



Obras e Servicos de Engenharia

Documentos minimos necessarios para licitagdes de obras e servi¢cos de engenharia:
- Dotacéo orcamentaria (SRO ou Parecer JUNCOF)
- Declaragéo do Ordenador de Despesas
- Folha de Dados (Anexo | do Edital)
- ART/RRT dos documentos
- Registro do imovel, ficha cadastral ou contrato de locacéo
- Licenciamento ambiental, se necessario
- Relagéo de Documentagéo Técnica:
- Projeto Basico, Memorial Descritivo ou Termo de Referéncia
- Planilha Orgamentéria LicitaCon
- Planilha de Detalhamento do BDI e dos Encargos Sociais
- Modelo de Placa de Obra

- Demais documentos que o 6rgéo licitante considerar pertinente a licitagao
rs.gov.br




Obras e Servicos de Engenharia

Os orgaos da Administracdo Direta devem enviar o expediente a SOP para elaboracdo dos
documentos pertinentes a licitagdo de obras e de servicos de engenharia, conforme definido na
Lei Estadual n® 15.246, de 02/01/2019:

“Compete a Secretaria de Obras e Habitacao:

(...)

e) elaborar ou administrar a elaboracdo de projetos técnicos de manutencdo, conservacao e
reforma dos prédios publicos do Estado, nos termos propostos pelos 6rgdos da Administracéo
Direta, e por cooperacao técnica com os 6rgaos e entidades da Administracdo Indireta e de

municipios;”

Obs.: pode haver delegacdo de competéncia fornecida pela SOP aos Orgdos da Administracio
Direta, cabendo ao 6rgdo demandante comprovar esta delegac&do no processo.

rs.gov.br - .




Folha de Dados (Anexo | do Edital)

Trés modelos disponiveis no site da CELIC, definidos no Decreto Estadual
54.273/2018:

- PREGAO ELETRONICO
- TOMADA DE PRECOS

- CONCORRENCIA

As Folhas de Dados estao disponiveis no site da CELIC www.celic.rs.gov.br), na aba

“Folhas de Dados e Modelos”.

rs.gov.br - .



http://www.celic.rs.gov.br/

INICIAL

Central de Licitagbes

SOBRE A CELIC

MAPA DO SITE TIRE SUAS DUVIDAS FALE CONOSCO

Folhas de Dados e Modelos

Licitagbes no sistema
COE

Consulta a EDITAIS -
OUTRAS MODALIDADES
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CONCORRENCIA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

TOMADA DE PRECOS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

PREGAO ELETRONICC OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA COMUNS

PREGAO ELETRONICO SERVICOS CONTINUADOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA
DE MAO DE OBRA

PREGAO ELETRONICO SERVICOS CONTINUADOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA

PREGAO ELETRONICC SERVICOS GERAIS NAO CONTINUADOS

REGISTRO DE PRECO PREGAO ELETRONICO SERVICOS CONTINUADOS 5EM
DEDICACAQ EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

REGISTRO DE PRECO PREGAO ELETRONICO SERVICOS GERAIS NAO
CONTINUADOS

CONCESSAO OU PERMISSAO
ALIENCAO DE BENS IMOVES
ALIENACAO DE BENS MOVEIS

IMPLANTACAO

CRONOGRAMA
ORMULARIO DE ACESS0
MANUAIS

ALY
CELIC-RS

Informacdes
ao usuario

QicitaCon

Sistema de Licitagbes e
Contratos TCE-RS

INSTRUCAO

NORMATIVA
CELIC




Folha de Dados (Anexo | do Edital)

Quando utilizar a Folha de Dados para Pregéo Eletronico?

Quando for considerado servico comum de engenharia (Paragrafo Unico do art. 1° da Lei n°
10.520/2002).

“Art. 1° Para aquisicdo de bens e servicos comuns, poderé ser adotada a licitacdo na modalidade de pregao, que sera regida por esta Lei.

Paragrafo Unico. Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrdes de desempenho e

qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais no mercado.”

- O drgéo licitante deverd incluir uma informacéo indicando que o objeto é considerado um servico
comum de engenharia.

- Alinformacéo deve ser assinada por um engenheiro ou arquiteto.

rs.gov.br




Folha de Dados (Anexo | do Edital)

Quando utilizar as demais Folhas de Dados?

- TOMADA DE PRECOS: para contratacfes ate R$ 3.300.00,00
- CONCORRENCIA: para contratacbes acima de R$ 3.300.000,00

Obs.: valores alterados na lei 8.666/93, conforme Decreto
9.412/2018.

rs.gov.br




ART / RRT

O processo deve ser instruido com as respectivas ARTs ou RRTs dos documentos e as mesmas devem
estar pagas.

Anotacio de Responsabilidade Técnica - ART
Lei n® 6.496, de 7 de dezembro de 1977

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Rio Grande do Sul

ART Numero
9940714

Tipo:EXECUCAO DE OBRA DE EDIFICACAO Participagio Técnica: [NDIVIDUAL/PRINCIPAL
Convénio: NAO E CONVENIO Motivo: NORMAL

Contratado

Carteira: MG51754 Profissional: ~ E-mail:

RNP: 1416562664 Titulo: Engenheiro Civil

Empresa: | Nr_Reg_; 235036
Contratante

Nome: SECRETARIA DA EDUCACAO E-mail:

Endereco: AVENIDA BORGES DE MEDEIROS 1501 PLATAFORMA Telefone: CPF/CNPJ: 92641681000100
Cidade: PORTO ALEGRE Bairro.: CENTRO CEP: 90020025 UF:RS

Identificacio da Obra/Servigo

Proprietirio: SECRETARIA DA EDUCACAO

Enderego da Obra/Servigo: AVENIDA OSVALDO ARANHA 527 Farroupilha CPF/CNPJ: 92641681000100
Cidade: PORTO ALEGRE Bairro: CENTRO CEP: 90035190 UF:RS
Finalidade: PATRIMONIO HISTORICO  Dimensio(m2)  8.018.44 Vir Contrato(RS):  22.927.728.47 Honoririos(RS):

Data Inicio:  21/11/2018 Prev.Fim: 18/04/2020 22.927.728.47 Ent.Classe:

Atividade Técnica Descrigiio da Obra/Servigo Quantidade  Unid.
Execugiio Edificagbes - Arquitetdnico 801844 M?

ART registrada (paga) no CREA-RS em 21/11/2018

rs.gov.br



Relacdo de Documentacao Técnica

O processo deve ser instruido com uma Relacédo de Documentacéo Técnica onde deveréo constar todos
os documentos (e suas localizagbes nas paginas do processo) que devem ser publicados junto com o
edital, por exemplo: Memorial Descritivo, Modelo de Placa da Obra, Projetos, Planilha BDI, Planilha de
Encargos Sociais, Planilha Orcamentaria LicitaCon, entre outros.

Exemplo de relacéo:

Conteudo: Folhas:

1. PROJETO ELETRICO

Projeto Elétrico Fls. 547 a 551
Memorial Descritivo Fls. 543 a 545
2. TERMO DE REFERENCIA / PROJETO BASICO

Termo de Referéncia Fls. 622 a 632
3. PLANILHA ORCAMENTARIA

Planilha Orgamentaria Fls. 573 a 577
Encargos Sociais FI. 579
BDI (de servigos e de equipamentos) Fls. 580 a 581
Folha de Informagdo com o cronograma fisico-financeiro FI. 582

4. DOCUMENTOS LICITANTE - MODELOS

Placa de Obra — Modelo “D Fl. 640

rs.gov.br




Projeto Basico, Memorial Descritivo ou Termo de Referéncia

Principais apontamentos feitos pelo EPLAN:

- Nao deve conter Documentos de Habilitacao
Relativos a Qualificacao Técnica, buscando
evitar repeticoes ou contradicoes com o edital e
com a Folha de Dados.

- Deve evitar outras repeticoes com as informacoes
da Folha de Dados. Ex. Subcontratacao.

rs.gov.br




Planilha Orcamentaria LicitaCon

O processo deve ser instruido com Planilha Orcamentaria modelo LicitaCon (IN
CELIC N° 002/2017).

“Art. 1° Todos os procedimentos licitatorios cujo objeto seja relativo a obras e
servicos de engenharia, a partir do dia 02 de janeiro de 2018, deverao ser
encaminhados pelos 6rgaos e entidades a CELIC instruidos com a planilha
orcamentaria devidamente preenchida, conforme modelo disponibilizado no site

do TCE-RS, podendo ser acessado também pelo site da CELIC.”

- Avigéncia da planilha é de no maximo 12 meses.

rs.gov.br




Modelo Planilha Orcamentaria LicitaCon

ORCAMENTO
Modalidade Convite 2018

Descrigio do Reforma prédio 01 Secdao de Inteligéncia, nova cobertura, nowvo forro e instalacdo elétrica
-!Hﬂ- §9.175.541.0001-64

Objeto
Orgdo CRPO-VRS P4

Tipo de Objeto Reforma

Prego T. Estimado 131.065,57

Aatencdo! Para inclulr mais de 100 linhas de itens, selecione as células A113 a R113 e arraste as fdrmulas para balxo, de acordo com o ndmero de itens necessario.

] **Dbrigatdrio sé para Obras e Servicos de Engenharia igatdri icitach A por Lobes
NE do Fonte de Referéncla®**  Codigo de Data de Estimativa
Lote*** Ovdem  Item® Referéncia® Referéncla® Descrigio do ltem® Prm;u.:r
* * unitério Preco Total (RS)
[R5)*
1 I
1 ADMINISTRACAO DA OBRA
1 L1|PLEC/FRANARIN 28201 07/11/18] Mestre de Obras 1,000 mes 13.211,7200 13.211,72 22,21%
3 =
2 INSTALACAO DA OBRA
Andaime Metalico pf Fachada - 2-4- Pav-Reapr. 3X - Locag3o
2 2. 1|PLED/FRANARIN 27730 07/11/18| s 12,0000 m2 20,7000 24840 22,21%
DEMOLICOES E REMOCOES
sl 3
SI 3.1|PLEC/FRANARIN 22181 07/11/18] Demoligdo estrutura de madeira de telhado 245,0000 m2 13,9900 4.127 05 22,21%

al 3.2|PLECY FRANARIN 22186 07/11/18] Demolic3o de cobertura com talhas fibrocimento 205,0000 m2 7,9700 2.351,15 22,21%




Planilha de Detalhnamento do BDI e dos Encargos Sociais

- O processo deve ser instruido com Planilha de Detalhamento do BDI (Beneficios e Despesas Indiretas)

e dos Encargos Sociais, quando for o caso.

- O orgao licitante devera elaborar a planilha nas formas ONERADA e DESONERADA e devera escolher

a planilha orcamentéria que resultar no menor valor.

rs.gov.br




Modelo Planilha BDI

PARAMETROS PARAMETROS
(%) (%)
ITEM CUSTO | PRECO ITEM CUSTO | PRECO
DIRETO | VENDA DIRETO | VENDA
AL |Administracio Local 8,93 AL |Administragdo Local 8,93
AC  |Administracio Central 6,44 AC  |Administraco Central 6,44
E Eventuais 1,00 E Eventuais 1,00
G Custo de Caugdo(2,5%a.a. sobre 5%)(0,025x0,05x2anox 100) 0,25 G Custo de Caugdo|2,5%a.a. sobre 5%)(0,025x0,05x2anox100) 0,25
5 Seguro Responsabilidade Civil [1,5%x0,25)x2dmeses/12meses 0,75 1) 5 Seguro Responsabilidade Civil [1,5%x0,25)x2dmeses/ 12meses 0,75 1)
CF  |Custos Financeiros 1,02 CF Custos Financeiros 1,02
L Lucra 8,00 L Lucro 8,00
IMP1 |PIS 0,65 IMP1_|PIS 0,65
IMPZ  |COFINS 3,00 IMPZ  |COFINS 3,00
IMP3  |{a titulo de substituitdo da cota patronal previdencidria) 2] aso IMP3  |[a titulo de substituicio da cota patronal previdencidria) (2)
CALCULOS CALCULOS
2DI ((1+(AL+AC+E+G+S))(I+CF)(I+L) s 100 D1 (1+(AL+ACH+E+G+S))(1+CF)(1+L) 11 100
= - * = - *
(1 - (imp + div)) (1 — (imp + div))
[Administracdo+Eventuais+Custo Caucao+Seguro:|AL+AC+E+G+S) = 17,37 1737 Administragio+Eventuais+Custo Caugdo+Seguro:(AL+AC+E+G+S) = 17,37 17,37
(Custos Financeiros: {CF) = 1,02 1,02 Custos Financeiros: [CF) = 1,02 1,02
Lucro: (L) = 8,00 8,00 Lucro: (L) = 8,00 8,00
PIS+COFINS+Renda Bruta+Cientec: (IMP+DIV) =7,65 8,15 PIS+COFINS+Renda Bruta+Cientec: (IMP+DIV) =7,65 3,65
1+(17,37/100)=1,1737 | 1+{1,02/100)=1,0102 | 1+(8/100}=1,08 | 1-(8,15/100) =0,9185 1,2805 | 09185 1+(17,37/100)=1,1737 | 1+(1,02/100)=1,0102 | 1+(8/100}=1,08 | 1-(3,65/100)=0,9635 1,2805 | 0,9635
1,2805/0,9185)-1 0,3941 (1,2805/0,9635)-1 0,329
0,3941 x 100 P 0,3290 x 100
| BONIFICACAO E DESPESAS INDIRETAS - BDI 1 ( 3941%) BONIFICACAO E DESPESAS INDIRETAS - BDI 1 32 90%




PLACA DE OBRA - MODELO D (Revisao 2018)

Modelo de Placa de Obra

Tamanho das placas:
- 2x 2metros (H x L), para obras de R$ 33.000,00 até R$ 330.000,00;
- 2x 3 metros (H x L), para obras com valor acima de 330.000,00;
- Para obras com valor inferior & R$ 33.000,00 nao é necessario placa de obra.

O processo deve ser instruido com Texto:

- Gotham-Bold, cor preta em caixa alta para os titulos;
- Gotham-Book, cor preta em caixa baixa para os textos;

Modelo de Placa de Obra, quando for - Fundo branco.
0O caso. Arquivos:

Os arquivos do leiaute da placa (em CorelDraw), das fontes (em .tif) e do
_ O M Ode|0 de Placa de Obra brasdo do Estado (em .png) podem ser encontrados do seguinte enderego

eletrénico: https://obras.rs.qov.br/imodelo-de-placa-de-obra.

devera constar na Relacdo de

Documentacado Técnica, se for o

INVESTIMENTO TOTAL OBJETO RESPONSAVEIS TECNICOS - CREA/CAU
CaSO . R% ©.000.000,00 Roforma de telhado ¢ Fulano de Tal
instalacdes hidraulicas Beltrano de Tal
MUNICIPID PERIODO DA OBRA MHOME DA EMPRESA
Porto Alegre Inicio: 00/00/2015 Construtora

Prazo: 6 mases

REFORMA DA ESCOLA ESTADUAL

FLORINDA TUBINO SAMPAIO

> >
N
GOVERND DO ESTADO

RIO GRANDE DO SUL - .

CUTRA SECRETARIA DE R

rs.gov. br INSTITLICAD CIRIGEM




Alienacao de Bens
Movels



Alienacéo de Bens Moveis

Modalidades licitatorias para alienac6es de bens moveis:
- Leildo para valor de referéncia até R$ 1.430.000,00.

- Concorréncia para valor de referéncia acima de R$ 1.430.000,00.

Documentos minimos necesséarios para licitacbes de alienacdes de bens
moveis:

- Formulario para Elaboracéo de Editais

- Minuta de contrato, quando for o caso

- Laudo de avaliacao

- Comprovante de baixa do bem

rs.gov.br




Formulario para Elaboracao de Editais

P rl nc | p al S | n fo rm aC 6 es 6. HELA[,‘ﬁO INDICANDO O5 OBJETOS A SEREM LEILOADOS CONFORME ABAIXO:
a) Nimero do lote;
d 0 FO rmu | é.” o: b) Nimero do item {somente se tiver mais de um item no mesmo lote);

) Descrig8o detalhada de cada um dos itens a serem leiloados;
d) Nimero do patriménio de cada item;
e) Valor minimo a ser obtido na alienagdo de cada lote.

0BS 1: o valor minimo devera ser indicado por intermédio de comissdo detalhando os
critérios utilizados na avaliagdo. O laudo de avaliagdo devera estar anexadeo no processo
{Laudo de avaliag8o anexado em folhals] __ ).

OBS 2: os itens a serem leiloados deverdo estar baixados. O comprovante de baixa deverd
estar anexado no processo e assinado por comissdo especial efou pelo ordenador de
despesa (Comprovante de baixa anexado em folha[s] __ ).

Exemplo:

Lotes Itens Descricdo do objeto N2 patrimdnio | Valor minimo do lote
Item 1

Lote 1 RS
Item 2
Item 1

Lote 2 RS
Iltem 2

7. DO LOCAL, HORARIOS E PESSOA RESPONSAVEL PARA O EXAME E VISITACAO DOS BENS:

8. DA RETIRADA DOS BENS (local, pessoa responsavel pelo acompanhamento, prazo para
retirada):

rs.gov.br




Laudo de Avaliacao

O processo deve ser instruido com Laudo de avaliacéo:

- O laudo de avaliacao devera indicar o valor minimo a ser obtido na alienacdo e devera ser elaborado

por intermédio de comissao (Inciso Il do art. 2° do Decreto n° 38.787/1998):

“Art. 2° - O 6rgao e/ou entidade que possuir bens moveis inserviveis devera:

(.)

Il - indicar, por intermédio de comisséo, o valor provavel a ser obtido na alienacdo do mesmo;”

rs.gov.br




Comprovante de Baixa do Bem

O processo deve ser instruido com comprovante de baixa do bem, quando for o caso (Inciso | do art. 2°
do Decreto n° 38.787/1998):

- O comprovante de baixa devera ser assinado por comissao especial e/ou pelo ordenador de

despesas:

“Art. 2° - O 6rgao e/ou entidade que possuir bens moveis inserviveis devera:
| - providenciar na baixa dos mesmos, a qual devera estar assinada por comissao especial e/ou pelo ordenador de

despesa;”

rs.gov.br
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