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ORIENTAGOES PARA INSTRUGAO DE PROCESSOS LICITATORIOS EM CONFORMIDADE COM A

NOVA LEI DE LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS - LEI N2 14.133/2021

Para licitagao de servicos sem dedicacao exclusiva de mao de obra, deverao constar no

processo, antes do envio a CELIC, no minimo os seguintes documentos:

a)

Estudo Técnico Preliminar (ETP): documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de
uma contrata¢do que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base
ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua
pela viabilidade da contratacdo. Deve ser elaborado conforme disposto no ANEXO | da Instrugao
Normativa CELIC/SPGG N° 001/2023.

b) Termo de Referéncia (TR): documento necessario para a contratacdo de bens e servicos, que

c)

d)

e)

deve conter os parametros e elementos descritivos elencados no art. 62, inc. XXIll, da Lei n?
14.133/2021.

Nota explicativa 1: o Termo de Referéncia (TR) é base para que a CELIC possa analisar o processo
e constitui-se em um dos documentos mais importantes da licitacdo. Cabe ao 6rgdo elaborar o TR
com o maximo de informacdes possiveis para evitar pedidos de esclarecimentos e impugnacdes.
Nota explicativa 2: para contratacBes referentes a manutencdo, em que haja o fornecimento
e/ou substituicdo de pecas por parte da contratada, deve ser informado no TR que a empresa
contratada deverd apresentar 03 (trés) orcamentos para que ocorra a restituicdo do valor das
pecas substituidas.

Nota explicativa 3: para contratacdes em que é solicitado no TR que o licitante faca uma visita
técnica, esta deverd ser facultativa, pois a visita ao local designado nao pode ser uma obrigac¢ado
imposta como condi¢ao de participagao.

Excepcionalmente, nos casos em que houver maior complexidade ou em que a natureza do
objeto torne a visita técnica imprescindivel, esta devera ser tecnicamente justificada, a fim de
demonstrar a pertinéncia e motivacdo da medida.

Nota explicativa 4: ndo deve constar no TR documentos de habilitacdo, tendo em vista que tais
documentos sdo elencados exclusivamente na Folha de Dados.

Nota explicativa 5: se a licitacdo for pelo Sistema de Registro de Precos, os itens deverdo ser

catalogados no sistema GCE e o cédigo de cada item devera constar no TR, sendo que a
catalogacgdo no sistema GCE é de competéncia do drgao demandante.

Folha de Dados para Pregao Eletronico de servicos SEM dedicagao exclusiva de mao de obras
conforme modelos disponiveis no site da CELIC.

Nota explicativa 1: o pregdo ndo se aplica as contratacGes de servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual.

Folha de Informagdo do CST (Contratos de Servicos Terceirizados), documento exigido em razdo
do disposto no art. 52 do Decreto n® 52.768/2015.

Solicitacdo de Recurso Orcamentario (SRO) do exercicio corrente.
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http://www.celic.rs.gov.br/index.php?menu=secao&cod=62&sec=267&c=62
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Nota explicativa 1: a SRO devera estar na condicdo “Liberacdo” (ou “complemento de libera¢dao”)
e “Atendida” e devera constar o nimero do processo ou o objeto no documento.

Nota explicativa 2: o valor constante na SRO devera ser suficiente para o exercicio corrente. Por
exemplo: caso seja um processo com demanda mensal e 0 mesmo seja encaminhado a CELIC em
setembro, devera constar valor suficiente para no minimo os trés meses restantes do ano
(outubro, novembro e dezembro).

Declaragdao do Ordenador de Despesas referente ao recurso.

Nota explicativa 1: a declaracdo deverd estar devidamente preenchida conforme modelo
disposto no Anexo Il do Decreto Estadual n? 56.815/2023 e devera ser assinada pelo Ordenador
que constar no documento.

Nota explicativa 2: dever3d, ainda, constar expressamente a periodicidade da despesa, isto é, se
mensal, anual ou total estimado da contratacgao.

Copia integral da petig¢do inicial (somente para servicos de home care/atencdo domiciliar que
sdo relativos a demandas judiciais).

Parecer do CETIC (somente para servicos que envolvam software, hardware, TIC, locagdo de
impressora, etc), documento exigido em razdo do art. 82 do Decreto Estadual n2 52.616/2015.

Manifestagdo do Grupo de Gestores de Telefonia - GETEL (somente para servigos que envolvam
telefonia), documento exigido em razdo do Decreto Estadual n? 55.067/2020.

Manifestacdo do Departamento de Transportes — DTERS/SPGG (somente para servicos que
envolvam veiculos), documento exigido em razdo do disposto no Decreto n2 55.985/2021 e na IN
SPGG n? 05/2021.

Documento informando os servidores da comissdo (somente para servicos que tenham comissao
do érgdo, como por exemplo objetos que tenham prova de conceito).

Nota explicativa 1: a designacdo da comissao ja deve estar publicada para a devida publicacdo do
Edital.

Documento técnico que justifique a vedacgdo a participagao de cooperativas de trabalho, quando
for o caso, a fim de demonstrar a pertinéncia e fundamentos da proibicao.

Documento justificando o percentual de subcontratagao acima de 30%, quando for o caso.

Documento justificando detalhadamente os documentos de habilitagdo ndao padronizados,
quando for o caso.

Documento justificando juridicamente o prazo de duragdo do contrato, quando for o caso
(somente para prazos que fogem do padrao).
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https://www.diariooficial.rs.gov.br/materia?id=580152
https://www.diariooficial.rs.gov.br/materia?id=580152
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Atendimento da IN CELIC 14/2022 referente a precificagdo e orcamentos (deverdo ser atendidas
todas as disposicdes da IN).

Atendimento as disposi¢des contidas na Instrucdo Normativa N2 08/2020, que disp&e sobre os
critérios de sustentabilidade ambiental para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos e
obras relativamente as licitagBes realizadas pela SPGG/CELIC.

Informar se ha necessidade de publicacdo do edital no Diario Oficial da Uniao (DOU).

Informar se a origem dos recursos é federal. Caso afirmativo, informar se trata de transferéncia
voluntaria ou obrigatdria.

Nota explicativa 1: caso seja recurso federal de transferéncia voluntdria, sera
necessario informar o nimero do convénio cadastro do FPE.
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http://www.celic.rs.gov.br/uploads/1661783081INSTRUCAO_NORMATIVA_CELIC_SPGG_14_2022_PESQUISA_DE_PRECO.pdf
https://www.diariooficial.rs.gov.br/materia?id=464362

