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ATOS ADMINISTRATIVOS

INSTRUGAO NORMATIVA CELIC/SPGG N° 14/2022

REVOGADA EM 17/07/2023 PELA INSTRUGAO NORMATIVA CELIC/SPGG N° 007/2023

Dispbe sobre as normas aplicaveis a definicio de precos de referéncia em
procedimentos administrativos geridos pela CELIC.

A SUBSECRETARIA DAADMINISTRACAO CENTRAL DE LICITACOES - CELIC, no uso da atribuicdo que lhe confere o inciso

XVI, do art. 2°, do Decreto Estadual n° 49.291, de 26 de junho de 2012 e no que estabelecem os artigos 40, X €'43, IV, da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, considerando o disposto no art. 7° do Decreto Estadual n® 51.200 de 07 de fevereiro
de 2014 e a necessidade de estabelecer e divulgar os critérios objetivos a-serem<utilizados para definicdo de precos de
referéncia, expede a seguinte Instrugao Normativa:

Art. 1°Nos procedimentos realizados por esta Subsecretaria, tais como inclusdo de itens no Catalogo Unico de
Especificagbes de Itens do Estado, definicdo e atualizagéo 'do prego de referéncia, validagdo da vantajosidade para fins de
adesao a ata de registro de precos, revisdo-de prec¢os registrados, sera adotado o estabelecido nesta Instrugdo Normativa.

§ 1°Aplicar-se-a aos servigos continuados .com dedicagdo exclusiva de méo de obra o disposto no Decreto Estadual
n°52.768, de 15 de dezembro-de 2015, cabendo a CELIC a elaboragao da planilha de custos e formagao de pregos, prevista no
Anexo | do referido decreto.

§ 2° O disposto nesta Instrucdo Normativa ndo se aplica as obras e aos servi¢os de engenharia.

§ 3° Nos'procedimentos em que as-aquisi¢cdes forem financiadas pelo Programa de Apoio a Gestao dos Fiscos do Brasil -
PROFISCO, poderéao ser adotadas regras diversas do disposto nesta Instru¢do Normativa, baseada nas condigbes do
financiador, desde que devidamente justificado pelo ordenador de despesas do 6rgdo demandante.

Art. 2° A definigdo do preco de referéncia dar-se-a pela utilizacdo de no minimo 03 (trés) fontes de preco.

§ 1° As fontes de pregco encaminhadas pelo 6rgéo ou entidade demandante deveréo conter, pelo menos, 02 (dois) dos
seguintes parametros, os quais devem contemplar as especificagdes do objeto:

| - pregos praticados em contratagdes similares de érgdos ou entidades publicas, em execugéo ou concluidas no periodo
de 1 (um) ano anterior a data do envio a CELIC;

Il - base de dados da Nota Fiscal Eletrénica, conforme previsto no art.7° do Decreto Estadual n°® 51.200/2014;

lll - publicagbes em sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo que contenham enderego eletronico e data de
acesso, nao superior a 90 (noventa) dias;

IV -consulta junto a fornecedores com data de emissao da cotagdo ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias do envio a
CELIC;
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§ 2°0 prego de referéncia para veiculos tera como base a Tabela de Prego Médio de Veiculos (Tabela FIPE) e
orgcamentos compativeis aos valores de mercado.

§ 3°A utilizacdo de um Unico pardmetro devera ser justificada pela autoridade competente do 6rgdo ou entidade
demandante, submetida a aprovagao do responsavel pela divisdo junto a CELIC.

§ 4° A utilizagdo de parametro ndo previsto nesta instrugdo normativa devera ser justificada pela autoridade competente
do 6rgao ou entidade demandante, submetida a aprovagao da diregdo do departamento responsavel junto a CELIC.

§ 5° A utilizagdo de menos de 03 (trés) fontes de prego devera ser justificada pela autoridade competente do 6rgdo ou
entidade demandante, submetida a aprovagéo do responsavel pela divisdo junto a CELIC.

§ 6° Nao serdo admitidas fontes de pregos de Unica empresa ou marca de produto, independentemente de originar-se de
parametros distintos, salvo exce¢des comprovadas tecnicamente, devidamente validadas pela divisao responsavel junto a
CELIC.

§ 7° Nas contratagbes de servigos sem dedicagéo exclusiva de mao de obra, 0 6rgao ou entidade demandante devera
encaminhar, além do disposto no presente artigo, copia do contrato.em vigor e seus aditivos ou do ultimo contrato,
independentemente de ser contratagdo emergencial, cabendo aeste informar se inexistente.

Art. 3° A consulta de preco junto a fornecedores serasmediante solicitagao formal.
§ 1° A solicitagédo devera conter:

I - codigo e descrigdo completa do item constante no Catéalogo Unico de Especificagdes de Itens do Estado, salvo quando
tratar-se de catalogacao ou ateste de vantajosidade para adesao a ata de registro de precos;

Il - termo de referénciaia ser utilizado na licitagdo, quando tratar-se de contratagao de servigo;

lll - prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto, nunca inferior a 03 (trés) dias uteis.

§ 2° A obtencgéo de orgamentos devera conter, no minimo:

I - descrigéo do objeto, valor unitario e marca/modelo;

Il - nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;
lll - enderecos fisico, eletrénico e telefone de contato;

IV - data de emisséo;

V - nome completo e identificagdo do responsavel pelo orgamento e

VI - e-mail de recepgéo do orgamento.

§ 3°No ateste de vantajosidade de adesdo a ata de registro de pregos, as fontes deverdo conter o quantitativo total
pretendido, sendo que, no minimo, uma devera ser do Estado do Rio Grande do Sul, salvo justificativa, a qual devera ter
validagao do responsavel pela divisao junto a CELIC.

§ 4° A autenticidade e veracidade dos documentos anexados junto ao sistema sdo de responsabilidade do servidor que
os incluiu.

§ 5°0 ordenador de despesas podera ser notificado pela CELIC quando, nos orgamentos enviados pelo érgéo
demandante, ficar constatado erro grosseiro ou evidéncias de falsidade.

Art. 4° As fontes de prego serdo analisadas e validadas pela divisdo responsavel junto a CELIC.

§ 1°Quando tratar-se de bem ou servigo especifico/especializado cabera ao 6rgdo ou entidade demandante anexar
declaracao, pelo setor competente, de que os parametros atendem e sao similares ao objeto pretendido.

§ 2°Para a obtengdo do prego de referéncia, serdo desconsiderados os pregos inexequiveis e os excessivamente
elevados, conforme critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

Art. 5° O método para definicdo do preco de referéncia sera o menor valor dentre os apurados pela média ou mediana
das referéncias de prego validadas.

§ 1° A fonte de prego prevista no inciso I, do §1°, do artigo 2° podera receber peso 2 (dois) no memorial de calculo.

§ 2° Excepcionalmente, mediante justificativa e com a anuéncia da divisdo responsavel junto a CELIC, sera admitida a
utilizagdo do menor valor como prego de referéncia.
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§ 3°A utilizagdo de outro método para a obtengdo do preco de referéncia, que ndo o disposto no caput, devera ser
devidamente justificado no processo administrativo, com anuéncia do diretor do departamento responsavel junto a CELIC.

Art. 6° Nas licitagdes decorrentes de convénios, devera ser atendido o disposto nos artigos 2°, 4° e 5° desta Instrugédo
Normativa, limitando-se o prego de referéncia ao estipulado pelo mesmo, devendo ser anexado, pelo solicitante, documentagéo
comprobatoria.

Art. 7°Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagédo, revogando as INs CELIC 002/2021 e
003/2022.

Paragrafo unico. Esta Instrugdo Normativa ndo se aplica aos procedimentosadministrativos' ja iniciados e
encaminhados a CELIC.

Porto Alegre, 26 de agosto de 2022.
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